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1. INTRODUZIONE

1.1 ScopPO DEL DOCUMENTO

Lo scopo del documento & fornire una guida all’utilizzo del cruscotto applicativo realizzato per il
le Prestazioni del Credito e Welfare. Il manuale guidera I'utente anche nella consultazione del
monitor di controllo.



2 DESCRIZIONE DELLA PROCEDURA

Le funzioni di gestione della proposta sono organizzate in un cruscotto applicativo che
comprende:

v" Gestione della proposta di pagamento;
v' Prestazioni del Credito e Welfare;
v" Monitor di Controllo delle Proposte;

Nella sezione “Mandati Accentrati Spese di Funzionamento”, dal ruolo ZMASF, & possibile

accedere al cruscotto applicativo per la gestione delle Proposte di Pagamento, cliccando su
“ZMASF - Mandati Accentrati Spese di Funzionamento”.

~ 12 Rualo ZMaSF
' ﬁ'_r'-ﬂandati Lrcentrati Spese di Funzionamento -
. L@ ZMASF - Mandati Accentrati Spese di Funziu:ur‘|ar|'|er‘|t|:|_|I

Fig.2.1 Funzionalita per la Gestione delle Proposte di Pagamento

Nella maschera di seguito rappresentata, € riportata la videata iniziale del cruscotto applicativo
MASF.

Mandati Accentrati delle spese di funzionamento (MASF)

Dati Logon

[ 3
\Q Gestione delle Proposte di Pagamento (PdP) | Data Odierna: i 2.02.2014

Utente: KEMG2

‘g Prestazioni del Credito e Welfare | Sede: 7000

Monitor di Controlio delle Proposte |

Fig.2.2 Layout del Cruscotto Applicativo MASF.

Cliccando sul tasto 2 Prestazioni del Credito e Welfare
consente di selezionare la funzione desiderata.

[= Gestione SIN x

, Si apre la schermata che

Inserimento dati (SIN)

Sede 7000

Codice Applicazione

L
Nurmero della Determina L| J
Numero dell Impegno =

Posizione dellimpegno ™

[@  conrerma | (% amnuua [JRifiuto Determina

Fig. 2.3 Inserimento dati.



E’ necessario inserire tutti i dati richiesti nella pop - up. Il codice Procedura & richiamato in
automatico in base alla determina inserita.

e BS001: BORSE DI STUDIO GESTIONE PUBBLICA;

e BUO001: BORSE DI STUDIO UNIVERSITA - INC;

e BX001: INTERVENTI DI ASSISTENZA SCOLASTICA - INA;

e PS001: PICCOLI PRESTITI GESTIONE PUBBLICA;

e PTOO01: PICCOLI PRESITI PLURIENNALI GESTIONE PUBBLICA;

La determina puo essere selezionata dal match code evidenziato nella fig.2.3. Dalla maschera
che si apre possono essere inseriti il codice applicazione, il numero della determina o la data di
registrazione come criteri di selezione (fig.2.4).

[= Delimitare area di valori £3
__/ Delimttazioni_|
Sede [=[7000 [=]
=_
E Codice applicazione L I ﬁ
4 Numero Determina m
Data di reg. =
Limitare numero a 500 [“Ness.delimitazione
A
(&) <ll3¢]
W

Fig. 2.4 Inserimento dati

Cliccando direttamente sul simbolo evidenziato nella figura 2.4 sono visualizzabili tutte le
determine senza alcun filtro per codice applicazione o data registrazione.
Selezionando il numero della determina e cliccando su Wﬂ, la selezione & validata (fig. 2.5).

[ Lista risultati 2 Inserimenti x

Sede 7000

Codice applicaziome PS001

Numero Determina Data reg. |Importo

% A

\T612201306 |13-01.2014 1.000,00

1612201307 14.01.2014 1.000,00
(][ el ] ¢

Fig. 2.5 Inserimento dati

La maschera di selezione mostra i criteri inseriti.

[= Gestione SIN x
Inserimento dati (SIN)
Sede 7000
Codice Applicazione P3001
Nurmero dela Determina 1612201306
=
Numero dell Impegno L\ J
Posizione dellimpegno [
@ conrerwa | [ annoua | [IRfiuto Determina

Fig. 2.6 Maschera di selezione



La stessa selezione puo essere fatta per I'impegno. Cliccando sul simbolo evidenziato in fig. 2.6
appare la finestra di selezione rappresentata in fig.2.7. Possono essere inseriti i criteri descritti
nella videata sottostante; cliccando su %ﬂ, la selezione e convalidata.

Fig. 2.7 Inserimento dati

& Numero documento: fondi accantonati (1)

=l

T ol
Centro resp. L7UUU| ]
[ —
Fornitore
| —
Fondi accantonati
M. massimo risultati 500

Le fig.2.8 e 2.9 riportano la selezione per impegno.

Fig. 2.8 Inserimento dati

= Mumero documento: fondi accantonati (1)

~ Delimitazioni
Centro resp. 7000
| —
Fornitore

=

5
(] 314+ ]

Fondi accantonati

. massimo risultati 500

Cliccando sul simbolo ¥/ della fig. 2.8, sono visualizzati gli impegni.

Fig. 2.9 Inserimento dati

= Mumero documento: fondi accantonati (1) 2 Trovati inserimenti =%

‘

Centro resp.: 7000
Fornitore: 100055
_N. doc.
3141620001
13141620002

Selezionando il dato con un doppio clic I'impegno é& inserito come criterio di selezione

(fig.2.10). Premendo il tasto IR ANNULLA I si ritorna alla schermata iniziale del cruscotto.
oo ]
Inserimento dati (SIN)
Sede [7000|
Codice Applicazione PS001
Numero dela Determina 1612201306
Numero dell Impegno 3141620001
Posizione delimpegno i
®  conrerma | ANNULLA [IRfiuto Determina

Fig. 2.10 Inserimento dati SIN



3 CONFERMA DELLA DETERMINA — CREAZIONE DELLA PROPOSTA DI PAGAMENTO

Inseriti i criteri di selezione, cliccando sul simbolo I@ CONFERMA il sistema avvia il

A

procedimento di contabilizzazione dopo aver chiesto conferma dell’approvazione.

[ Creazione PdP SIN

Si sta procedendo con |a creazione automatica di
1 Pdp , continuare con | 'elaboraziona?

2 st % no |
Fig. 3.1 Creazione della proposta di pagamento.

Cliccando su uno dei simboli evidenziati nella fig.3.2, si visualizza un messaggio (fig.3.3). La
proposta & visibile attraverso il monitor di controllo MASF. Inoltre € previsto l'invio di un
messaggio di posta elettronica all’'utente con indicazione della proposta creata.

Eosoes <)

Inserimento dati (SIN)

Sede 7000

Codice Applicazione ES001
Numero della Determina 1612201306
Numero dell' Impeano 3141620001
Poszione dellimpegno [T]

[@ COMFERMA ¥ ANNULLA ["IRifiuto Determina

Fig. 3.2 Creazione della proposta di pagamento.

Cliccando sul simbolo evidenziato in fig.3.3 & mostrato il numero della proposta (fig.3.4)*.

[ SAPoffice info espr.

‘ Documento espresso "Creazione Rutomatica Proposte SIN" ottenuto da autore "KPMG2

i i

Fig. 3.3 Creazione della proposta di pagamento.

Creazione Automatica Proposte SIN

creato =] KkPMG2 1 16.01.2014 12:47:15

Creata Proposta di pagamento N° 141620000003

Fig. 3.4 Creazione della proposta di pagamento.

! Per la visualizzazione della proposta si rimanda al paragrafo 5.



4 RIFIUTO DELLA DETERMINA

Partendo dalla maschera principale (fig.4.1), la determina puo essere rifiutata. In questo caso
non viene creata alcuna proposta di pagamento.

Settando il flag “Rifiuto Determina” e cliccando su I@ EOAEEE I, la determina viene
rifiutata.
Inserimento dati (SIN}
Sede 7000
Codice Applicazione PS001
Numero della Determina [1612201307 j
[@  conrerma | [%  amnuua [V Riiuto Determing

Fig. 4.1 Rifiuto della determina.

[ Rifiuto Determina

Si sta procedendo con il rifiuto dela determina
1612201307 Continuara?

v s % wo

Fig. 4.2 Rifiuto della determina: messaggio.

La convalida del messaggio conferma il rifiuto della proposta.

p
0 LDeterm\na N® 1612201307 Correttamente rifiutata

7@
Fig. 4.3 Rifiuto della determina. Conferma
5 MONITOR — CRITERI DI SELEZIONE
. I Maonitor di Controllo delle Proposte
Cliccando sul tasto

, compare la schermata
che consente di acquisire alcune informazioni legate all’evoluzione della proposta di
pagamento.

Nella prima sezione del “Monitor” & riportata la Sede e un campo in cui inserire manualmente
I'anno. Inoltre sono riportati il Codice Prodotto e il Codice Applicazione da selezionare (fig.5.1).

Monitor
&
MONITOR =
-
Sede |7000 CODICE PRODOTTO [SIHI|SIE.MA INFORMATIVO NORMALIZZATO
Anno |2014 CODICE APPLICAZIONE : PS001 BORSE DI STUDIC GESTIONE PUBBLICA

Fig. 5.1 Monitor: criteri di selezione.



Dal match code evidenziato nella fig.5.1 & possibile selezionare il codice prodotto e il codice
applicazione delle pratiche elaborate. Con un doppio clic i dati sono inseriti come criterio di
selezione.

[= Delimitare area divalori (1) 6 Trovati inserimenti

" Delimitazioni |
(] B[ & 2B L]
§ Cod. Pr..."| Descrizione codice procedura Cod. A... Descrizione codice procedura
I_MASF IMANDATI ACCENTRATI SPESE DI FUNZIOMAMENTO  SFOO1 SPESE DI FUNZIONAMENTO
SINI SISTEMA IMFORMATIVO NORMALIZZATO EX-INPDAP BS001 BORSE DI STUDIO GESTIONE PUBBLICA
SINI SISTEMA TMFORMATIVO NORMALTZZATO EX-INPDAP BUOO1 BORSE DI STUDIO UNIVERSITA - INC
4 SINI SISTEMA THFORMATIVO NORMALIZZATO EX-INPDAP BX001 INTERVENTI DI ASSISTENZA SCOLASTICA - INA
SINI SISTEMA INFORMATIVO NORMALIZZATO EX-INPDAP PS001 PICCOLI PRESTITI GESTIONE PUBBLICA
SINI SISTEMA IMFORMATIVO NORMALIZZATO EX-INPDAP PTOOL PICCOLI PRESITI PLURIEMNALL GESTIONE PUBBLICA

Fig. 5.2 Monitor: codice prodotto e codice applicazione.

\

Nella sezione “Ricerca per descrizione/stato PdP” & possibile ricercare le Proposte attraverso tre
parametri: “Descrizione Proposta”, “Descrizione Invio” oppure “Descrizione Riaccredito”.

Ricerca per descrizionefstato PdP

R T
Descrizione Proposta J J A
Descrizione Invio

Descrizione Riaccredito &

[o[=[ <]

Fig. 5.3 Monitor: criteri di selezione.

Si riporta di seguito la valorizzazione dei campi “Descrizione della Proposta” e “Descrizione
Invio” delle proposte all'interno della sezione “Ricerca per descrizione /stato Pdp”:

>

Proposta accettata ma non inviata: il campo viene aggiornato in automatico in
corrispondenza della fase di accettazione a sistema;

PdP accettata

- Semaforo: G50

Stato di Invio: PHP naninviata - Semaforo: &%

Descrizione della Proposta:

Proposta inviata: il campo viene aggiornato in automatico quando avviene lo scambio di
dati con la procedura SAP Pi/XI;

PdP inviata

Descrizione della Proposta: ' - Semaforo COO

Stato di Invio: PdP inviata - in elaborazione Semaforo: O8O0

Proposta confermata: il campo viene aggiornato quando si ha la conferma dell’invio della
proposta verso il sistema DB2;

Descrizione della Proposta: Pa" canfermata - Semaforo: CC@

Stato di Invio: PP Inviata - esito posithvn. «_ gemafore: ©O@

Proposta scartata: il campo & aggiornato in automatico qualora la proposta di pagamento
non abbia superato i controlli formali compiuti dalla procedura Lotti.

PdP scartata da modificare Semaforo: W0

Stato di Invio: PdP inviata - scartata - Semaforo: @00

Descrizione della Proposta:



> Proposta pagata: il campo & aggiornato in automatico nel momento in cui é stata effettuata
la contabilizzazione del mandato.

Descrizione della Proposta: FoF confermata - Semaforo: CC@

Stato di InvioFdF inviata - esito positvd ¢ - gemaforo: ©O@

7
> Proposta stornata: il campo & aggiornato in automatico nel momento in cui la proposta

viene stornata.

PdP Stornata

Descrizione della Proposta: - Semaforo: G0

Stato di Invio PdP nen inviata ' - Semaforo: G0

Qualora la proposta sia riaccreditata, viene aggiornato il campo “Stato Riaccredito” della
sezione “Riaccrediti”.

Il campo € popolato in automatico se la Banca d'Italia dovesse riaccreditare il mandato di
pagamento.

Riaccrediti

Stato Riaccrediti CCO

Fig. 5.3a Riaccrediti.
Il campo viene aggiornato.

5 Riaccredito da specificare Semaforo @O0 :

Lo stato appena rappresentato segnala che la proposta €& stata riaccreditata. Il sistema
modifica in automatico lo stato della proposta in base alle informazioni riguardanti il
riaccredito, trasmesse dal sistema centrale DB2 tramite SAP XI/PI.

1
. .. . = \ oL . . .
. Ricerca per “Descrizione Proposta”: con il match code 0. e possibile selezionare gli stati

delle proposte mediante il menu a tendina. A titolo di esempio si riportano alcuni stati nella
figura sottostante.

[= Stato Proposta (1) 7 Trovati inserimenti

.~ Delimicazioni |
(o] 8] el 0 [ [

| Stato PdP -
PdP Accettata

| PdP in attesa di accettazione
PdP Inviata

PdP Pagata

PdP Revocata

PdP Scartata da modificare
Pdp Stornata

Fig. 5.4 Monitor: criteri di selezione.

. . v
Dopo aver effettuato la scelta dello stato da selezionare, cliccare sul pulsante \d per la
validazione.



1
. P . . ! \ oL . . . .
o Ricerca per “Descrizione Invio”: con il match code 0. e possibile selezionare gli stati di
invio delle proposte mediante il menu a tendina:

[E- Stato invio {1) 5 Trovati inserimenti

@ ocimiazoni

=

BEORREREFRIE
]

Stato Invio

PdF inviata - esito positivo
PdP inviata - in elahorazione
PdP inviata - scartata

PdP non inviabile

PdP non inviata

Fig. 5.5 Monitor: criteri di selezione.

. . W

Dopo aver effettuato la scelta dello stato da selezionare, cliccare sul pulsante \d per la
validazione.

La ricerca per parametri puo essere alternativa a quella per descrizione/ stato PdP.

Altri parametri di ricerca, possono essere selezionati cliccando su uno dei quattro radio button

|

Parametri di ricerca

(JRicerca PdP

B
LO' Ricerca Farnitore
Fornitore A | l1>|

Ricerca Mandato
(" Ricerca Impegno
(Ricerca CIG

JRicerca Determina

Fig. 5.6 Monitor: Parametri di Ricerca.

“Ricerca PdP”: & possibile ricercare una singola proposta inserendo manualmente il codice,
oppure cliccando sul 1] , compare una maschera contenente piu tab.

- Selezionare valari sing. } Selezionare intervali | Escludere valori singoli + Escludere intervali

P | wal, sing.
— 1
.

SEESEE .S

-
-

-

-

Fig. 5.7 Tab per effettuare la ricerca delle PdP.
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Cliccando sul tab, “Selezionare Valori Singoli”, si pud inserire una o piu proposte anche

H
mediante ricerca tramite il match code A
Cliccando sul tab “Selezionare Intervalli”, si pud inserire un intervallo indicando il limite

inferiore e quello superiore del numero di proposte.

Cliccando sul tab “Escludere Valori Singoli”, & possibile escludere una o piu proposte di
Pagamento.

Cliccando sul tab “Escludere Intervallo di valori”, € possibile definire un range di proposte di
Pagamento che devono essere escluse dalla ricerca. Occorre inserire il limite inferiore e quello
superiore.

Il tasto @«’ consente di inserire pil righe, mentre il tasto E consente di eliminarle.

Il tasto la, consente di cestinare tutte le proposte inserite nei tab.

Per eseguire un check sulle proposte inserite nei vari tab, cliccare su |W .

(D!
Per validare l'inserimento cliccare su i@?.

A titolo d’esempio, € riportata la “Ricerca per proposta”.

Monitor

MONITOR

Sede [7000) | CODICEPRODOTTO : [SINI |SISTEMA INFORMATIVC NORMALIZZATO
Anno [2014) | CODICE APPLICAZIONE :  |PS001|BORSE DI STUDIO GESTIONE PUBBLICA

Ricerca per descrizione/stato PdP

Descrizione Proposta A
Descrizione Invio

B3
[o[=[®]

Descrizione Raccredito A

Parametri di ricerca

< Ricerca Pdp
- = =]
1e pdp \1aie20000003F A (=]
Ricerca Mandato

Ricerca Impegno

Ricerca CIG

Fig. 5.8 Monitor: Ricerca per proposta

Dopo aver selezionato il criterio di ricerca, cliccare sul pulsante @
Nella maschera successiva (fig.5.10), € visualizzata la proposta selezionata.

Monitor - Output
& &

= PROPOSTE
NUMERQ PDP VISUALIZZATE : 1

= 0 A= P A W M= £

Monitor MASF

T A... Sede” pdp 77 L...| Fornitore | Descrizion | Beneficiar| Descrizion | Importo Data Creaz Stato Prop Descrizion Stato Invi Descrizion Stato Riac De... M... Ri... Stampa Pre Stampa Pos
720147000 14162000... 00001... ERREBIA... X MARCO... 751,00 16.01.2014 @nO PdP Accetteta oo PdPno..  ©OO

[ 4

751,00

Fig. 5.9 Monitor: Visualizzazione proposta.
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Per ogni proposta sono riportate le informazioni riguardanti il fornitore (o il beneficiario),
Iimporto, la data di creazione, lo stato della proposta, lo stato di invio, il numero di Mandato.

Nelle ultime colonne, Stampa Pre-mandato e Stampa Post-mandato, € possibile eseguire la
stampa cliccando sul tasto 2

Il numero della proposta, presente nella colonna PdP, costituisce un link per visualizzare la

maschera della proposta di pagamento. La proposta € creata direttamente come accettata e
potra essere modificata solo dagli utenti autorizzati.

Visualizzare Proposta di Pagamento

Gestione Proposta di Pagamento Date Proposta di Pagamento

Sede (7000|N° PdP |141620000003| (] G 7 15 [ )

Data Creazione Data Modifica
Dati Contabilizzazione Situazione Proposta di Pagamento 16.01.2014
Data Documento 16.01.2014 TP. Operazione PS Ente INFS Stato Proposta PdP Accettata (od'e] Data Accettazione Data Revoca
Data Reg. 16.01.2014  Periodo 1 Statolrvie Pafpog inviata (s00] 16.01.2014
Data Valuta Esercizio 2014 N° Doc Contabile no.Doc 2014 Data Invio Data Scarto

Mandato

Data Mandato Data Stomo
Dati Amministrativi Riaccrediti
Causale  |PSO01 - 1612201306 Stato Raccredit CCco
16 0 & [ storico pate | |2 pre-mandat:

|g Post-Mandat

|#3] Dati Fornitore / Beneficiario

Dati Fornitore Dati Beneficiario
Codice Fornitore 0000100055 = Beneficiario Pagamento =
Denom/Ragione Soc. | ERREBRIAN 14/4 Denom/Rag Sociale MARCO

ROSSI
Indirizzo 'VIA DELLA LEVATR 24 CAP  |20084 Indirizzo VIA PETRARCA CAP |00185
Partita IVA 00826650152 Cittd |LACCHIARELLA Partita IVA Cittd  |ROMA
Codice Fiscale SMMFNCE4PS4RTLTO PV X Codice Fiscale RSSMRCE1MOEHS01D PV RM
IBAN IT56D0760114900001009852846 IBAN 1T56D0760114900001008852846

Fig. 5.10 Monitor: Visualizzazione proposta.

Il simbolo evidenziato in figura 5.10 costituisce un link al documento contabile rappresentato
nella fig. 5.10a.

|7 |. Riepilogo documenti - visualizzare -

G2 EHNA )Y MW ETETF IS Ssckronare [@sahare TF B 5 [ Eoatidi controlo El

_|A
Tp. doc. : PS5 ( PRGRTO SDF ) Documento normale v
Numero doc. 162000007 Societd INES Esercizio 2014
Data doc. 16.01.2014 Data di reg. 16.01.2014 Periodo 01
Calc. imposte
Rif. 141620000003
Divisa dec. ETR
Ist.test.dec. PS001 - 16812201308
Pos |CC|Cod. Doc|Conto Testoc breve conto Importo|Partita Doc. par. |Sede|Pos. fin. |Rif. fatt.|Testo
1(2g8|10 100055 ERREBIAN 14/4 1.000,00 |3141620003 7000|D9999999 CONTABILIZZAZIONE S
2|50|10 GPR10250| DEB.PER PICC.PREST.E 751,00- 7000|4E2320099 CONTABILIZZRZIONE 5
3|50| 10 GPAS1099| FAGAM. ADDEB.DIVERSI 249,00-(20140000003 7000|8U4121098 CONTABILIZZRZIONE S
Fig. 5.10a Monitor: Visualizzazione documento contabile.
Il pulsante permette di tornare alla schermata precedente.
. Ricerca Mandato: e possibile eseguire la ricerca di un solo mandato o di piu mandati in

tre modalita:

12



- inserendo manualmente il numero di mandato;
- inserendo manualmente la data del mandato;
- inserendo manualmente il documento preacquisito;

Dopo aver cliccato sul tasto L4 , posizionandosi sul tab “Selezionare Valori Singoli”, si possono
b}

inserire uno o piu mandati anche mediante ricerca tramite il match code /= . Si possono
inserire gli stessi criteri di selezione descritti in precedenza per le proposte.

Ponendosi sul tab “Selezionare Intervalli” & possibile inserire un intervallo indicando il limite
inferiore e quello superiore.

Ponendosi sul tab “Escludere Valori Singoli” & escludere una o piu proposte di Pagamento.

Ponendosi sul tab “Escludere Intervallo i valori” & possibile definire un range di proposte da
escludere. Occorre inserire il limite inferiore e quello superiore.

Il tasto @ consente di inserire pil righe, mentre il tasto B_J consente di eliminarle.

Il tasto [ﬂ_ consente di cestinare tutte le proposte inserite nei tab.

. Ricerca Impegno:

- Inserire manualmente I'impegno oppure cliccare sul L4 ; compare una maschera contente piu
tab di selezione.

- Inserire manualmente la posizione dell'impegno.

Dopo aver cliccato sul tasto Ld , posizionandosi sul tab “Selezionare Valori Singoli”, si possono
b 5

inserire una o pit impegni anche mediante ricerca attraverso il match code !

Infine con le stesse modalita descritte per i criteri precedenti la ricerca delle proposte puo
essere compiuta per determina.

Il layout visibile & quello rappresentato dalla ricerca per proposta, descritto in fig.5.9.

6 GESTIONE DELLA PROPOSTA — RIACCREDITI

La proposta pagata puo essere oggetto di riaccredito. Lo stato € evidenziato sul dettaglio della
proposta visibile dal monitor.

Monitor - Output
S &

VISUALIZZATE : 1

1]
MASF

de” PdP 7 Codice ...” | D... *| Descr Prodotte p4 Lotto Descrizion E Importo | Data Cr... Stato Prop| Descrizion | Stato Invi Descrizione Invio| Stato Riac Descrizione Riaccredito Mandato
00 141620000020 PS001 10 PICCOLI PRESTIT... 201400006 MAURO CEC... 4.898,49 28.01.2... QO@ PdP Pagata Qo@ PdP Inviata-... @00  Riaccredito da specificare 9000100035
L

10 &y . 4.898,49

Fig 6.1: Visualizzazione proposta riaccreditata

Il campo della proposta di pagamento € editabile e costituisce un link per la visualizzazione dal
cruscotto (fig.6.2).

13



Visualizzare Proposta di Pagamento

| Gestione Proposta di Pagamento

| Date Proposta di Pagamento

| =377 |

Sede [7000/ N° pdp [121620000020) {D Creazione J Idéf Visualizzazione J {{/ Modifica ] Iﬁ? Accettazione J Uh Revoca J IX Stormo
zione | Sttuazione Proposta di Pagamento
Data Documento |22.01.2014] TP. Operazione E Ente W Stato Proposta [pap Fagata ‘CCI
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Fig 6.2: Visualizzazione della

proposta riaccreditata
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